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Agrupamento de Escolas Alfredo da Silva —Sintra

REGULAMENTO DE ACESSO E ATUAGAO DE TECNICOS EXTERNOS

Intervencgdo terapéutica em instalagdes do agrupamento

OBJETO E AMBITO

1. O presente regulamento define as condi¢des de acesso, autorizagao, seriagao e funcionamento da
intervengao de técnicos externos nas instalagdes do Agrupamento, designadamente terapeutas da fala,
terapeutas ocupacionais, psicdlogos, fisioterapeutas, psicomotricistas e/ou outros.

2.  Aautorizagdo concedida pelo agrupamento de escolas Alfredo da Silva destina-se exclusivamente a
cedéncia de espago, ndo implicando qualquer responsabilidade da escola pela prestagdo, supervisdo
ou acompanhamento das terapias realizadas por profissionais ou entidades externas.

3. Aresponsabilidade pela intervencdo terapéutica, pela atuacdo dos profissionais e pelo cumprimento
das obrigacdes legais e profissionais aplicaveis é do encarregado de educacdo e entidade ou
profissional responsavel pela terapia.

4. A cedéncia do espago ndo estabelece qualquer vinculo contratual ou laboral entre a escola e os
profissionais externos.

5. Todos os materiais necessarios a intervencdo sdo da exclusiva responsabilidade do técnico/entidade
profissional.

6. Os técnicos e demais profissionais, que prestam apoio na escola, devem utilizar adequadamente as
instalacGes, equipamentos e materiais disponibilizados, zelando pela conservacdo e deixando os
espacos utilizados, devidamente organizados e nas condicdes em que os encontraram. Qualquer dano
causado devera ser imediatamente comunicado a Diregdo, ficando o responsavel pelo dano obrigado a
assegurar a respetiva reparagdo ou reposi¢do, quando aplicavel

7. Aplica-se a todos os estabelecimentos do Agrupamento e, em especial, as trés valéncias especializadas:

a) Unidade de 1.2 ciclo — Valéncia de Ensino Estruturado (VEE);

b) Unidade de 1.2 ciclo — Valéncia de Apoio Especializado (VAE);

¢) Unidade de 2.2 e 3.2 ciclos — Valéncia de Ensino Estruturado (VEE).
7. Consideram-se técnicos externos os profissionais contratados pelas familias ou por entidades terceiras.
8. A autorizacdo de acesso ndo confere direito a utilizagdo permanente de instalacdes e estd sempre

limitada a capacidade instalada de cada estabelecimento ensino.
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REGIME HORARIO ADMISSIVEL

O regime hordrio da intervencdo depende das medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo mobilizadas para

o aluno, previstas no seu Relatério Técnico-Pedagdgico (caso exista) de acordo com o seguinte:

ENSINO BAsico

Medidas adicionais ou Admitida em horario letivo, a Sé quando esteja comprovada a

frequéncia de unidade titulo excecional impossibilidade de realizar a sessdo antes do

especializada inicio das atividades letivas ou durante o

periodo das AEC.

Medidas seletivas Exclusivamente fora do horario Ndo é permitido durante os intervalos e hora
letivo almogo.

Medidas universais Exclusivamente fora do horario N&o é permitido durante os intervalos e hora
letivo almogo. Sujeita a disponibilidade de espago

(gabinetes), com prioridade a alunos com
medidas adicionais e seletivas.

PRE-ESCOLAR

| | 1
Frequéncia do pré-escolar Exclusivamente fora do horario N3o sdo autorizadas sessdes durante as

das atividades educativas refei¢cdes, o periodo de repouso ou o recreio.

2.  As condigOes referidas anteriormente sdao comprovadas por declaragao do encarregado de educagao e do
técnico, com indicagdo do horario de funcionamento do servigo ou da disponibilidade do profissional.

3. Aauséncia da sala de aula para sessdo autorizada ndo é registada como falta.

INSTRUCAO DO PEDIDO

1. O pedido é apresentado pelo encarregado de educagao, junto dos servigos administrativos presencialmente
ou via email (secretaria@aeass.pt), em impresso préprio disponibilizado na pagina do agrupamento,
acompanhado dos seguintes documentos:

a) Cédula profissional valida e comprovativo de seguro de responsabilidade civil do técnico;
b) Certificado de registo criminal do técnico, nos termos da Lei n.2 113/2009, de 17 de setembro;
c) Declaragdo de confidencialidade e de cumprimento do Regulamento Geral de Protecdo de Dados;

d) Plano de intervengdo, com articulagdo expressa com o relatério técnico-pedagdgico e, quando exista,
com o programa educativo individual.

2. A EMAEI emite parecer sobre o cumprimento do previsto neste regulamento.
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3. Adecisdo compete a direcdo e é comunicada por escrito ao encarregado de educagao.
4. Os pedidos de continuidade sdo apresentados até 15 de outubro.

5. Fora deste prazo, sdo apreciados casos que decorram de matricula posterior, de conclusdo de processo de
avaliagdo ou alteracdo do técnico responsavel.

SERIAGAO E LISTA GRADUADA

1. Quando os pedidos admissiveis excederem a capacidade instalada, é elaborada uma lista graduada com base
na soma dos cinco critérios seguintes:

Critério Dimensao Indicador Pontuagao
co Atestado multiusos 35 pts
Frequéncia de unidade especializada com medidas
.. . 35 pts
adicionais
c1 Medidas de suporte e Medidas adicionais sem frequéncia de unidade 25 pts
frequéncia de unidade
Medidas seletivas 10 pts
Medidas universais 5 pts
Pré-escolar e 1.2 ciclo 20 pts
c2 Nivel de ensino 2.2ciclo 15 pts
3.2 ciclo 10 pts
Sem apoio da mesma tipologia pelo Agrupamento, 15 ots
CRI ou SNS P
Inexisténcia de resposta ja R .
c3 P ) Apoio existente, mas insuficiente face a necessidade
assegurada 8 pts
documentada
Apoio da mesma tipologia ja assegurado 0 pts
Escaldo A da agdo social escolar 5 pts
Vulnerabilidade
ca socioecondmica Escaldo B da agdo social escolar 3 pts
Sem escaldo 0 pts

2. Em caso de igual pontuagdo, aplicam-se sucessivamente os seguintes critérios de desempate:
a) Maior pontuagdo no critério CO;
b) Maior pontuacgdo no critério C1;
¢) Menor idade do aluno;
d) Data e hora de entrada do processo completo nos servigos administrativos.
3. Alista graduada é elaborada pela EMAEI, com identificacdo dos alunos por nimero de processo.

4. Os pedidos ndo contemplados por esgotamento da capacidade ficam em lista de espera pela ordem da
graduacado e sdo chamados logo que exista vaga.
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GESTAO DE ESPAGCOS

1. No inicio de cada ano letivo, a direcdo fixa, sob proposta dos coordenadores de estabelecimento e do a
coordenacdo do departamento de educacgdo especial, os espacos e horarios disponiveis.

2. Ostécnicos do CRI - Centro de Recursos para a Inclusdo tém prioridade no uso dos espacos.

3. N&o é permitida a utilizacdo simultdnea da mesma sala por técnicos diferentes, salvo em intervengao
conjunta prevista no plano de intervencao.

4. AssessGes ndo podem exceder os 50 minutos, para assegurar a transicdo dos alunos.

5. A utilizagdo de espagos ndo confere exclusividade e pode ser suspensa por necessidade do servigo, com
pré-aviso sempre que possivel.

DEVERES DO TECNICO EXTERNO

1. Constituem deveres do técnico externo:
a) Registar a entrada e a saida nos servigos de atendimento do estabelecimento;
b) Usar identificacdo visivel durante a permanéncia nas instalagées;
¢) Cumprir rigorosamente os horarios acordados, nao interferindo com o inicio e o termo das atividades;

d) Articular, pelo menos uma vez por semestre, com o docente de educac¢do especial de referéncia, com a
educadora, docente titular de turma ou diretor de turma;

e) Entregar um relatdrio intercalar no final do 1.2 semestre e um relatdrio final até ao termo do ano letivo,
ao docente de educacdo especial de referéncia, educadora, docente titular de turma ou diretor de
turma;

f) Cumprir o Regulamento Interno e os deveres de confidencialidade.

SUSPENSAO E CESSACAO

1. A autorizagdo cessa quando se verifique:
a) Falta injustificada do técnico a trés sessGes consecutivas ou cinco interpoladas;
b) Incumprimento reiterado das regras de seguranga, de prote¢do de dados ou do Regulamento Interno;
¢) Interferéncia ndo autorizada na organizacdo pedagdgica da escola;

d) Alteragdo das condigGes clinicas ou pedagogicas do aluno que torne a intervengdo desnecessaria em
contexto escolar.

2. A cessacdo é determinada por despacho da diregdao, ouvida a EMAEI, e comunicada por escrito ao
encarregado de educacgdo e ao técnico.

3. Avaga libertada é atribuida ao primeiro aluno da lista de espera.
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DISPOSICOES FINAIS

1. O presente regulamento entra em vigor apds aprovacdo em Conselho Pedagdgico e homologacdo pelo
Diretor.

2. Asautorizacdes concedidas sdo validas por um ano letivo e caducam no seu termo.

3.  Oscasos omissos sdo resolvidos por despacho do Diretor, ouvida a EMAEI.

o O Diretor
Aprovado em Conselho Pedagdgico

23 de setembro de 2026

Assinado por: JOANA SOFIA DE FIGUEIREDO
SANTOS BAPTISTA

Num. de Identificacdo: 12215980

Data: 2026.09.29 10:40:12+01'00'

Certificado por: Diario da Republica

Atributos certificados: Diretora - Agrupamento de

Ifredo da Silva, Sintra
CARTAO DE CIDADAO
[ 3 B N ]
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