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Guia de Protecdo de Dados para Alunos e

Encarregados de Educacdo do Agrupamento
de Escolas Alfredo da Silva (AEAS) - Sintra

Este guia complementa a Politica de Protecdo de
Daodos e a Politica de Privacidade, ajudando «a
explicar aos alunos e as familias como os seus dados
sdo tratados no dia a dia.

A protecdao dos seus dados é importante!

O AEAS estd comprometido com a protecdo da
privacidade e dos dados pessoais de todos os alunos,
encarregados de educacdo, trabalhadores e restantes
membros da comunidade educativa.

Este guia explica, de forma simples, como recolhemos,
utilizamos e protegemos os dados pessoais no
cumprimento das nossas funcdes educativas e
administrativas.
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O que sdo dados pessoais?

Dados pessoais sdo todas as informacoes que
permitem identificar uma pessoaq, por exemplo:

« Nome;

« NUmero de Identificacdo Fiscal (NIF);

« NUmero de Identificacdo Civil;

« Morada;

« Contactos telefonicos;

« Endereco de e-mail;

« Data de nascimento;

« Fotografia;

« Reqistos escolares;

« Avaliacoes;

« Dados relativos & acdo social escolar.

Em algumas situacoes podem ser tratados dados de
categoria especial, como informacdes de saude
necessdrias para garantir o bem-estar e a seguranca
do aluno.




Porque é que a escola recolhe dados? Quem pode aceder aos dados?

Os dados pessoais sdo utilizados para: Os dados apenas sdo acedidos por pessoas que
necessitam dessa informacdo para desempenhar as
« Efetuar matriculas e renovacdes de matriculo; suas funcdes, nomeadamente:
« Organizar turmas;
« Gerir o percurso escolar; « Direcdo;
« Realizar avaliagoes; « Servicos administrativos;
« Emitir certificados e diplomas; o Diretores de turma;
« Comunicar com os encarregados de educacdo; « Professores;
« Assegurar a seguranca de alunos e trabalhadores; « Técnicos especializados;
« Cumprir  obrigacdes legais impostas o « Servicos de psicologia e orientacdo;
estabelecimento de ensino; « Outros profissionais autorizados.
« Gerir servicos como refei¢cdes, transportes
escolares e a¢do social escolar. Sempre que necessdrio, poderdo ser comunicados
entidades publicas competentes, quando exista

A escola apenas recolhe os dados necessdrios para obrigacdo legal.
cada finalidade.




Como protegemos os dados?

O AEAS oadota diversas medidas de seguranga,
incluindo:

« Controlo de acessos;

« Utilizacdo de palavras-passe seguras;

« Protecdo dos sistemas informaticos;

« Formacgdo dos trabalhadores;

« Confidencialidade no tratamento da informacado;

« Conservacdo segura dos documentos em papel e
em formato digital.

Durante quanto tempo sdo conservados os
dados?

Os dados sdo conservados apenas durante o periodo
necessdrio para cumprir as finalidades para que
foram recolhidos ou durante os prazos legalmente
estabelecidos.

Apds esse periodo, sdo eliminados ou arquivados de
acordo com a legislacdo aplicdvel.

Fotografias e videos

A escola poderd recolher fotografias ou imagens no
dmbito de atividades escolares.

Sempre que seja necessdrio, serd solicitodo o
respetivo consentimento 0o encarregado de
educacdo, sem prejuizo das situacdes previstas na lei.
As imagens serdo utilizadas apenas para as
finalidades autorizadas.




Ouais sdo os seus direitos?

Nos termos do Regulomento Geral sobre a Protecdo
de Dados (RGPD), os titulares dos dados tém direito a:

« Ser informados sobre o tratamento dos seus
dados;

« Aceder aos seus dados pessoais;

« Solicitar a correcdo de dados inexatos;

« Solicitar a limitacdo do tratamento, quando
aplicavel;

« Opor-se ao tratamento, nas situacdes previstas na
lei;

« Solicitar o apagamento dos dados, quando
legalmente possivel;

« Apresentar reclamacdo junto da Comissdo

Nacional de Protecdo de Dados (CNPD).

Como exercer os seus direitos?

Os pedidos podem ser apresentados através dos
contactos oficiais do Agrupamento.

Para protecdo dos proprios titulares, poderd ser
solicitada a confirmacdo da identidade antes de
disponibilizar qualquer informagdo.




Responsabilidades dos alunos
encarregados de educacgdo

Também é importante que todos contribuam para a
protecdo dos dados pessoais.

Recomenda-se que:

« Mantenham os seus contactos atualizados;

« Ndo divulguem palavras-passe de acesso as
plataformas escolares;

o Utilizem as plataformas digitais da escola de
forma responsadvel;

« Respeitem a privacidade de colegas, professores
e restantes membros da comunidade educativa;

« Ndo publiqguem fotografias, videos ou informagoes
pessoais de outras pessoas sem autorizagdo.

Encarregado da Protecdo de Dados (EPD)

O AEAS dispde de um Encarregado da Protecdo de
Dados (EPD), responsdvel por acompanhar o
cumprimento do RGPD e esclarecer questoes
relacionadas com a protecdo de dados.

Os respetivos contactos encontram-se disponiveis no
sitio institucional do Agrupamento ou podem ser
solicitados junto dos servicos administrativos.




Mais informacgoes

Diretor do Agrupamento de Escolas Alfredo
da Silva:

Caso tenha duvidas sobre a forma como os seus
dados pessoais sdo tratados, contacte a escola.

O AEAS compromete-se a tratar todos os dados Joana Sofia Baptista
pessoaqis com licitude, transparéncia,

confidencialidade e seguranca, garantindo o respeito

pelos direitos de todos os titulares dos dados.

Encarregodo da Protecdo de Dados (EPD) no
Agrupamento de Escolas Alfredo da Silva

E-mail: rgpd@aeass.pt

Plataformas digitais utilizadas pelo agrupamento
(Inovar, SIGE, Google Classroom, Aula Digital, Escola
virtual, Canva, Youtube, Khan Academy, Magos,
Genially, e Inteligéncia Artificial: Chat Gpt, Gemini,
Gama, Notebook LM, SUNO, Magic School, School Al,
QuizzMe, Flipgrid), para fins pedagdgicos.
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